


3.3. После согласования с руководителем Учреждения на каждого учащегося 
выписывается Свидетельство и вкладыш (при наличии достижений) установленного 
настоящим Положением образца. 

3.4. Вкладыш заполняется на основании подтверждающих документов (дипломов, 
грамот, свидетельств, сертификатов и т.д.). 

3.5. Записи, вносимые в свидетельство и вкладыш, должны быть четкими, аккуратными, 
выполнены черными чернилами или в печатном виде. 

3.6. Исправления в Свидетельстве не допускаются.  
3.7. Ответственность за своевременность предоставления, полноту и достоверность 

сведений, вносимых в Свидетельство и вкладыш, возлагается на педагога дополнительного 
образования, подающего сведения об учащихся и заведующего отделом, предоставляющего 
списки учащихся на получение Свидетельств. 

3.8. Свидетельства регистрируются в «Журнале регистрации выдачи свидетельств  
о дополнительном образовании» (далее – Журнал). Свидетельству присваивается 
регистрационный номер, содержащий номер года выдачи свидетельства (например, 001-2024). 

3.9. Нумерация (регистрационный номер свидетельства) в журнале начинается с начала 
каждого учебного года. 

3.10. Исправления, допущенные при заполнении Журнала, заверяются заместителем 
директора по учебно-воспитательной работе и печатью Учреждения. 

4. Порядок выдачи Свидетельства 

4.1. Свидетельство выдается под подпись учащемуся или родителям (законным 

представителям) учащегося. 
4.2. В случае утраты Свидетельства учащийся имеет право на получение дубликата 

документа. 
4.3. Возможна выдача свидетельства учащемуся, окончившему обучение в предыдущие 

учебные года. 


